Ciechanow, 03.12.2020 .

Z52 A-345/6/2020

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 3/2020

na dostawe toneréw do drukarek, kserokopiarek i faxu dla potrzeb Zespotu Szkot nr 2 im. Adama

Mickiewicza w Ciechanowie

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:

Powiat Ciechanowski z siedzibg w Ciechanowie

ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw —

Zespot Szkot nr 2 im. Adama Mickiewicza

ul. Orylska 9, 06-400 Ciechanéw

Adres strony internetowej: zs2.bip.ciechanow?24.pl

Numer telefonu: (23) 672-34-48

Numer faxu: (23) 672 —38 - 57

E-mail: zespolszkoinr2 @gmail.com

Godziny urzgdowania: od poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 — 15.00

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest zgodnie z
Regulaminem udzielania zaméwieri publicznych, zaméwieri i konkurséw, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro — na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowief
publicznych (Dz. U 2 2019 r. poz. 1843 ze zm.).

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu ofertowym i umowie na
dostawe komputeréw przenoénych — stosuje sie przepisy Kodeksu Cywilnego.

Przez wykonanie / realizacje zaméwienia oraz zgodnosc¢ z zapytaniem nalezy rozumie¢
tacznie spetnienie warunkéw formalnych i materialnych okre$lonych w niniejszym
zapytaniu.

Zamawiajacy zwraca sie z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na ,Dostawe
tonerdw do drukarek, kserokopiarek i faxu dla potrzeb Zespotu Szkét nr 2 im. Adama
Mickiewicza w Ciechanowie”.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest dostarczenie zamawiajgcemu toneréw do drukarek,

kserokopiarek i faxu.



Wszystkie urzgdzenia musza: by¢ fabrycznie nowe, kompletne i przydatne do
wykorzystania bez zadnych dodatkowych zakupdw i spetnia¢ wymagania zawarte w
opisie przedmiotu zamdwienia.

Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia przedstawia Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

1. ZAKRES PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.

llosci okredlone przez zamawiajgcego maja charakter szacunkowy, stanowig
element niezbedny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowia
ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do zaméwienia toneréw do drukarek,
kserokopiarek i faxu w podanych ilosciach. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
do zmiany ilosci zamawianych toneréw do drukarek, kserokopiarek i faxu
(zmniejszenie lub zwiekszenie).

Wykonawecy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia z tytutu zaméwienia innej
niz przewidywana ilos¢ toneréw do drukarek, kserokopiarek i faxu.
Zamawiajacy zaptaci za faktycznie dostarczone artykuly, zgodnie z cenami
jednostkowymi okreslonymi w ofercie.

W/w zakres tonerédw nie stanowi katalogu zamknietego. W zaleznosci od
potrzeb Zamawiajacego moze zosta¢ poszerzony o inne artykuty.

v. WYMAGANIA STAWIANE WYKONAWCOM:
1. Wymagania zwigzane z wykonaniem zamoéwienia: dostawa toneréw do

2.

drukarek, kserokopiarek i faxu do siedziby Zamawiajacego w godzinach 8% — 15%
od poniedziatku do pigtku;

gwarancja — co najmniej 12 miesigcy od daty dostarczenia,

cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty (w tym podatki i
koszty dostawy) zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia oraz
warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego,

ceny jednostkowe nie ulegna zmianie przez okres waznoéci oferty (zwigzania)
oraz okres realizacji (wykonania) zaméwienia,

termin zwigzania z ofertg 30 dni,

ptatnos$¢ za realizacje zamdwienia nastgpi poleceniem przelewu z naszego

konta w ciggu 14 dni po dokonaniu dostawy i otrzymaniu prawidtowo
wystawionej faktury.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.
1.

Tonery do drukarek, kserokopiarek i faxu, Wykonawca dostarczy do siedziby
Zamawiajgcego sukcesywnie, w partiach — w zaleznoéci od biezgcych potrzeb
Zamawiajgcego, w okresie obowigzywania umowy tj. od 01.01.2021 r. do
31.12.2021 .

Termin dostarczenia poszczegélnych partii toneréw nie moze przekroczy¢ 7 dni
od dnia zgtoszenia Wykonawcy przez Zamawiajacego zapotrzebowania.



VI.

VL.

Viil.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

1.

Wykonawca jest zobowigzany dotaczyé do oferty Aktualny odpis z wiasciwego
rejestru lub z Centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert (w
przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia
przedktada kazdy Wykonawca z osobna).

INFORMACIA O WYMAGANYCH OSWIADCZENIACH I DOKUMENTACH.

1.

Wykonawca zobowigzany jest zfozy¢ Oferte zgodnie ze wzorem formularza
stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

W toku badania i oceny Ofert Zamawiajgcy moze zgdaé od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych Ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcg negocjacji dotyczacych zfozonej Oferty oraz
dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

Zamawiajacy poprawi w tekécie Oferty oczywiste omytki pisarskie, omytki rachunkowe
zawiadamiajac o tym Wykonawceg, ktérego Oferta zostata poprawiona.

W przypadku ztozenia ofert z taka samg najnizszg ceng Oferenci, ktérzy ztozyli
tozsame, najnizsze oferty, zostang wezwani przez Zamawiajgcego do ztozenia ofert
dodatkowych, co umozliwi Zamawiajgcemu wybér jednego Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci Oferte jezeli Wystgpi przynajmniej jedna przestanka: treé¢ oferty
nie odpowiada warunkom zapytania ofertowego, jej ztozenia stanowi czyn nieuczciwej
konkurencji w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, zawiera
razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zostata ztozona
przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.
Osoba uprawniona do porozumiewania sie z Wykonawcami:

Pani Anna Ostrowska tel. (23) 672-29-26

e-mail: zespolszkolnr2 @gmail.com

W godzinach: od poniedziatku do pigtku w godzinach 8% — 150,

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.
Termin zwigzania Ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od dnia otwarcia ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ ZAtACZNIKOW DO OFERTY.

1.

Zamawiajacy pod rygorem odrzucenia Ofert, wymaga, aby Oferta byta wtasciwie
sporzadzona, w szczegdlnosci musi by¢ sporzadzona czytelnym pismem na wydruku
wzoru Oferty przekazanym w Zapytaniu. Wszystkie przekazane dokumenty muszg by¢
czytelne i podpisane przez Wykonawce.

Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie, pismem czytelnym przy
uzyciu nosnika pisma nieulegajacego usunieciu.

Oferta oraz zatgczniki do niej wymagaja podpisu 0séb uprawnionych. Uprawnienie do
podpisania Oferty lub poswiadczenia za zgodnos¢ zatgcznikéw do Oferty powinno
wynikac z tresci dokumentéow zataczonych do Oferty.

Do Oferty nalezy dotgczy¢ Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6
miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert ( w przypadku Wykonawcdow



10.

wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia przedktada kazdy Wykonawca z
osobna.

Jezeli Wykonawca skiada Oferte poprzez ustanowionego petnomocnika, Zamawiajacy
pod rygorem odrzucenia Oferty, wymaga zataczenia do Oferty stosownego
petnomocnictwa.

Poprawki w Ofercie lub w zatgcznikach do niej muszg byé naniesione czytelnie oraz
opatrzone podpisem osoby upowaznione;j.

Wymagane dokumenty stanowigce zatgczniki do Oferty — skfadane w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu - Wykonawca
przedktada w formie oryginatu lub w formie kserokopii poswiadczonej ,za zgodno$¢ z
oryginatem” przez upowazniong osobe lub upowaznione osoby.

Cena Oferty musi by¢ podana liczbowo i stownie.

Oferta i dokumenty stanowigce zatgczniki do Oferty nie podlegajg zwrotowi, chyba ze
Oferta zostanie wycofana przed uptywem terminu sktadania Ofert lub Oferta zostanie
ztozona po uptywie terminu skfadania Ofert. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu
kosztéw w postepowaniu.

Oferty nalezy sktadaé w sekretariacie szkoty / parter/ tj. Zespé6t Szkot nr 2 im. Adama
Mickiewicza, ul. Orylska 9, 06-400 Ciechanéw od poniedziatku do piatku w godz. 8%
—15% lub przestaé na adres e-mail: zespolszkolnr2 @gmail.com

do dnial 4 grudnia 2020 r. do godz. 10%

z dopiskiem:

Dostawe toneréw do drukarek, kserokopiarek i faxu dla potrzeb Zespotu Szkét nr 2

Oferta w postepowaniu:

im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Dokumenty sktadane e-mailem musza by¢ podpisane przez osoby upowaznione i
zeskanowane z podpisami. Tak ztozone oferty musza znalez¢ sig w skrzynce odbiorczej
Zamawiajacego do dnia 14 grudnia 2020 r. do godz. 10,

Koszty przygotowania i dostarczenia Oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu
obcigzaja wytgcznie Wykonawce.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub j3 wycofaé, pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu skiadania ofert. Zaréwno zmiana jak
i wycofanie oferty wymagaja zachowania formy pisemne;j.

Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Wykonawcy, ktérych oferty nie zostaty wybrane lub w przypadku uniewaznienia
postepowania nie mogg zgtaszac zadnych roszczen wzgledem Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyn,

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoéé zamknigcia postepowania bez wyboru
ktérejkolwiek z ofert.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1.

Kazdy z Wykonawcéw moze ztozyé tylko jedng oferte oraz zaproponowac tylko jedna
ceng za cate zamdéwienie i nie moze jej zmieni¢ (zmiany w ztozonej ofercie mogg by¢
wprowadzane jedynie przed uptywem terminu sktadania ofert).

Zaoferowana cena dotyczy catosci zaméwienia.



Xl.

Xil.

Xiil.

3. Sposéb obliczania ceny ofertowej: podana w Ofercie cena oferowana musi zawieraé
wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytego wykonania zamdéwienia
(w tym koszty transportu sprzetu do miejsca wyznaczonego przez Zamawiajgcego),
zgodnie z zataczonym projektem Umowy — Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania.
4. Cena ofertowa brutto za catoé¢ zaméwienia jest ceng ofertowg Wykonawcy.

INFORMACIJA O SPOSOBIE ROZLICZEN.

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedg prowadzone wytacznie w
ztotych polskich.

2. Warunkiem uiszczenia zaptaty przez Zamawiajgcego jest przedtozona, poprawnie
wystawiona faktura VAT.

3. Rozliczenie nastgpi za kazdg dostarczong partie toneréw.

4. Wynagrodzenie bedzie pfatne przelewem na rachunek bankowy wskazany przez
Wykonawce, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przez
Zamawiajacego prawidtowo wystawionej faktury VAT.

5. Dane do wystawienia faktury:

Nabywca: | Powiat Ciechanowski z siedzibg w Ciechanowie
ul. 17 Stycznia 7, 06-400 Ciechanéw

NIP: 566-18-89-579

Odbiorca: | Zesp6t Szkét nr 2 im. Adama Mickiewicza

ul. Orylska 9, 06-400 Ciechanéw

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Cena - 100%.

INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO

WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1. Niezwfocznie po wyborze najkorzystniejszej Oferty Zamawiajgcy zamieszcza
informacje na swojej stronie: zs2bip.ciechanow24.pl o wyborze najkorzystniejszej
Oferty, podajac nazwe (firme), siedzibg i adres Wykonawcy, ktérego Oferte wybrano
oraz nazwy (firm), siedziby i adresy Wykonawcéw, ktérzy ztozyli Oferty.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia Umowy w
sprawie zamdwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ Oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych Ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

3. Zamawiajacy moze uniewaznic postgpowanie jesli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktdrg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia,

3) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania

lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidzie,

4) nastgpity okolicznosci nieznane Zamawiajagcemu w dniu sporzadzania zapytania
ofertowego  inne niz wskazane w pkt. 2 i pkt. 3.

XIV. MOZLIWOS€ SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.



XV. OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
XVI. INFORMACIJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

Administratorem danych osobowych wskazanych przez Pania/Pana jest

Zespot Szkét nr 2 im. Adama Mickiewicza, ul. Orylska 9, 06-400 Ciechandw

Z Administratorem mozna sig kontaktowa¢ pisemnie, za pomoca poczty tradycyjnej na adres:
Zespot Szkot nr 2 im. Adama Mickiewicza, ul. Orylska 9, 06-400 Ciechanéw

lub drogg elektroniczng poprzez email: zespolszkolnr2 @gmail.com

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie kontaktowa¢ pisemnie, za
pomocy poczty tradycyjnej na adres: Zespdt Szkét nr 2 im. Adama Mickiewicza , ul. Orylska 9, 06-400
Ciechanow lub drogg elektroniczng poprzez email: merel@wp.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia o numerze
Z5 2 A—345/6/2020 pn. Dostawa toneréw do drukarek, kserokopiarek oraz faxu dla
potrzeb Zespotu Szkét nr 2 im. Adama Mickiewicza w Ciechanowie.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres nie krétszy niz wynika to z przepiséw o
archiwizacji;

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach o dostepie do informacji publicznej, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikajg z dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; - na
podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO *Ers

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO; nie przystuguje
Pani/Panu:



= w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych; - prawo do
przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

~ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO.

WYJASNIENIA

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego

administratora lub podmiotu przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony
danych osobowych.

** Wyjadnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku
przeprowadzonego zapytania ofertowego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z
postanowieniami umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony

praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

XVIl. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. W przedmiotowym postgpowaniu nie stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamodwien

publicznych o $rodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku postepowania o
udzielenie zamdwienia.

XVIIl. ZALtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
Zapytanie ofertowe zawiera nastepujace zatgczniki:
1. Zatgcznik nr 1 - Szczegbtowy opis zamédwienia
2. Zatycznik nr 2 — Formularz Oferty
3. Projekt Umowy

XIX. SKLADAJAC OFERTE NALEZY DOtACzY(:
1. Formularz oferty

2. Aktualny odpis z wtasciwego rejestru.

3. Petnomocnictwo do ztozenia oferty jesli nie wynika ono ze ztozonego odpisu, a oferte
podpisuje petnomocnik.

4. Zaakceptowany wzér Umowy.

Ciechanéw, 03.12.2020 r.




